
Fehlt Dir der kreative Funke? Lass uns helfen: info@folienwerke.ch

Bild in den Hintergrund 
schieben:
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Wähle “In den 

Hintergrund”.

Bild einfügen
1. Wähle ein Bild in den 

eigenen Dateien.
2. Ziehe es durch Drag & 

Drop (packen & 
loslassen) in den 
Bildplatzhalter.

Bild ändern
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Klicke “Bild ändern”.
3. Wähle ein neues Bild.

Bildausschnitt verändern
1. Klicke auf das Bild.
2. Wähle «Zuschneiden».
3. Verschiebe das Bild 

innerhalb des 
Rahmens.

Einführung in den E-Book Manager und digitale 
Medien
Folien zum Webinar vom 15. Juni 2026

15.06.2026 © suissetec | Laura Leibundgut und Carolin Schlevinski1



Fusszeile einfügen:
1. Registerkarte 

«Einfügen» anwählen
2. «Kopf- und Fusszeile»

Agenda erweitern:
1. Klicke das 

Agendatextfeld an.
2. Wähle in der 

Registerkarte Start im 
Bereich Absatz das 
Symbol «Spalten».

3. Wähle 2 Spalten.
4. Ziehe das Agendafeld 

über die Folie.

Text layouten:
1. Markiere den Text
2. Wähle in der 

Registerkarte Start im 
Bereich Absatz das 
Symbol “Listenebene 
erhöhen”.

3. Klicke Dich durch 
die 3 definierten 
Textebenen.

Traktanden
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• Zugriff auf Lehrmittel ab 2026 (neues System)

• Der suissetec E-Book Manager – was er ist und wozu er dient

• Unterschiede zwischen persönlicher Umgebung und Firmenumgebung

• Normen & Richtlinien in der Grundbildung: Sets und Zuständigkeiten

• Häufige Fragen aus der Praxis

• Kurze Fragerunde
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eigenen Dateien.
2. Ziehe es durch Drag & 

Drop (packen & 
loslassen) in den 
Bildplatzhalter.

Bild ändern
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Rechtsklick auf Bild.
2. Klicke “Bild ändern”.
3. Wähle ein neues Bild.

Bildausschnitt verändern
1. Klicke auf das Bild.
2. Wähle «Zuschneiden».
3. Verschiebe das Bild 

innerhalb des 
Rahmens.

Zugriff auf Lehrmittel ab 2026 (neues System)
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1. Markiere den Text
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erhöhen”.
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Textebenen.
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Gewünschter Artikel im Shop in den 
Warenkorb legen.
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Kaufe ich als Betrieb oder Sektion 
den Artikel für jemand anderes, 
beispielsweise einen Lernenden, 
muss ich das Kästchen ankreuzen 
und die Angaben dieser Person 
angeben. Hat diese Person noch 

kein suissetec Account, wird 
automatisch ein Account erstellt 

und die person per E-Mail 
informiert.
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Künftig werden keine Codes mehr 
benötigt, um das Lehrmittel im 

suissetec Portal zu aktivieren. Das 
geschieht automatisch.
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Die lizensierten Artikel sind im 
Account, auf welche die Artikel 
lizensiert wurden über Digitale 
Medien/Fachwissen > E-Book 

Manager einsehbar.
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Bild in den Hintergrund 
schieben:
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Wähle “In den 

Hintergrund”.

Bild einfügen
1. Wähle ein Bild in den 

eigenen Dateien.
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Drop (packen & 
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innerhalb des 
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Der suissetec E-Book Manager
was er ist und wozu er dient
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Über diese Tase kann ein direketer 
Link auf diese Seite erzeigt werden. 
Personen, die dieses buch ebenfalls 

lizensiert haben, können darauf 
zugreifen. 
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Medienbibliothek
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Bild in den Hintergrund 
schieben:
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Wähle “In den 

Hintergrund”.

Bild einfügen
1. Wähle ein Bild in den 

eigenen Dateien.
2. Ziehe es durch Drag & 

Drop (packen & 
loslassen) in den 
Bildplatzhalter.

Bild ändern
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Klicke “Bild ändern”.
3. Wähle ein neues Bild.

Bildausschnitt verändern
1. Klicke auf das Bild.
2. Wähle «Zuschneiden».
3. Verschiebe das Bild 

innerhalb des 
Rahmens.

Unterschiede zwischen persönlicher Umgebung 
und Firmenumgebung
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Mandantenwechsel
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Um auf Artikel zuzugreifen, welche 
mein Betrieb mir zur Verfügung stellt, 
muss ich den Mandanten wechseln. 
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Hier sehe ich immer, in welchem 
Account ich mich befinde und kann 

den Mandanten mit einem Klick 
wechseln. 
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Personen zu einem Firmenkonto hinzufügen
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Bild in den Hintergrund 
schieben:
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Wähle “In den 

Hintergrund”.

Bild einfügen
1. Wähle ein Bild in den 

eigenen Dateien.
2. Ziehe es durch Drag & 

Drop (packen & 
loslassen) in den 
Bildplatzhalter.

Bild ändern
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Klicke “Bild ändern”.
3. Wähle ein neues Bild.

Bildausschnitt verändern
1. Klicke auf das Bild.
2. Wähle «Zuschneiden».
3. Verschiebe das Bild 

innerhalb des 
Rahmens.

Normen & Richtlinien in der Grundbildung: Sets und 
Zuständigkeiten
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Textebenen.

Entscheidungsdiagramm
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Sets ohne und inkl. Normen und Richtlinien
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Häufige Fragen
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die 3 definierten 
Textebenen.

Häufige Fragen
Ich habe noch einen Gutscheincode – ist der noch gültig?
Alle bisher gekauften Lehrmittel, die mit einem Gutscheincode oder einem Aktivierungscode freigeschaltet 
wurden, bleiben in suissetec.edu (Edubase) bestehen. Auf diese Lehrmittel können Sie weiterhin auch direkt 
über Edubase zugreifen, wenn Sie sich einloggen. Gutscheincodes, die noch nicht eingelöst wurden, können 
weiterhin über das suissetec Portal eingelöst werden. Diese Lehrmittel werden jedoch nicht mehr in 
Edubase, sondern im suissetec E-Book Manager freigeschaltet.

Lehrmittel werden im Portal nicht angezeigt
Stellen Sie sicher, dass Sie mit dem richtigen persönlichen Account eingeloggt sind. Lehrmittel werden 
immer einem persönlichen Konto zugewiesen und sind nur dort einsehbar. Normen und Richtlinien können 
auf ein persönliches wie auch auf ein Firmenkonto gelöst werden. Durch den Mandantenwechsel haben 
Mitarbeitende Zugriff auf die Normen und Richtlinien eines Betriebs

Ich möchte meine Lehrmittel alle an einem Ort habenAuf Anfrage migrieren wir alle Lehrmittel von 
Edubase in den E-Book Manager. Die Lehrmittel bleiben auf Edubase weiterhin bestehen. Bitte beachten Sie, 
dass Ausbildungssets nur auf den E-Book Manager in der persönlichen Umgebung migriert werden können.
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Fusszeile einfügen:
1. Registerkarte 

«Einfügen» anwählen
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1. Markiere den Text
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3. Klicke Dich durch 
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Textebenen.

Ihre Ansprechpersonen bei suissetec

Themen rund um die Grundbildung wie 5-Jahresüberprüfung, Revisionen, Weiterentwicklung Inhalte etc.

→ Fabienne Mattle, Leiterin Berufliche Grundbildung, fabienne.mattle@suissetec.ch

Themen rund um Bildungsmedien allgemein, Fragen und Rückmeldungen zu Fachbüchern, Lernplattform etc.

→ Laura Leibundgut, Projektleiterin Bildungsmedien laura.leibundgut@suissetec.ch

→ Bildungsadresse, bildung@suissetec.ch

Themen rund um das suissetec Portal, Login-Prozesse, E-Book-Manager, Edubase etc

→ Carolin Schlewinski, Verantwortliche Vertrieb, carolin.schlewinski@suissetec.ch

Generelle Anfragen zu allen Themen

→ Service-Stelle suissetec, service@suissetec.ch
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1. Wähle ein Bild in den 

eigenen Dateien.
2. Ziehe es durch Drag & 

Drop (packen & 
loslassen) in den 
Bildplatzhalter.

Bild ändern
1. Mache einen 

Rechtsklick auf Bild.
2. Klicke “Bild ändern”.
3. Wähle ein neues Bild.

Bildausschnitt verändern
1. Klicke auf das Bild.
2. Wähle «Zuschneiden».
3. Verschiebe das Bild 

innerhalb des 
Rahmens.

Mit herzlichem Dank!
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