
 
 
Wir sind eine innovative und erfolgreiche Unternehmung aus der Haustechnikbranche mit Sitz in 
Wetzikon. 
Für die Unterstützung unseres Geschäftsführers suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen 
innovativen und dynamischen  
 

Offert-Kalkulator/in Gebäudetechnik H / L / S  100% 
 

Ihr Profil: 

• Idealerweise Grundausbildung im Heizungs-, Lüftungs- oder Sanitärbereich mit einer 
kaufmännischen Weiterbildung 

• Erfahrungen im Offertwesen 
• Gute EDV-Kenntnisse 
• Führerausweis  
• Zuverlässige und flexible Persönlichkeit 
• Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 
• Sie arbeiten verantwortungsbewusst, zielorientiert, effizient und sind selbstständig 
• Sie handeln nach unternehmerischen Vorgaben 

Ihre Hauptaufgaben: 

• EDV-gestützte Kalkulation von Ausschreibungen mit Hilfe von Preisbüchern, Tarifen, 
Lieferantenofferten, Preisvergleichen und Offertrevisionen 

• Interne Koordination von Angeboten mehrerer Gewerke H/L/S 

• Qualität-, termin- und kostengerechte Abwicklung 

• Erstellen von Debitoren 

• Kleinere administrative Tätigkeiten 

• Unterstützung und Beratung unserer Kunden und Mitarbeiter 
 
Wir bieten Ihnen: 

• Eine interessante und entwicklungsfähige Tätigkeit 

• Aufgestelltes, dynamisches Team 

• Gute Rahmenbedingungen 
 
Ab wann: 

• Ab sofort, oder nach Vereinbarung 
 
Wenn Sie an einer langfristigen Anstellung in einem guten und gesunden Arbeitsumfeld interessiert 
sind, dann freuen wir uns auf Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen zur vertraulichen 
Einsichtnahme. Schriftlich oder elektronisch. 
 
Elge AG 
Motorenstrasse 6 
8623 Wetzikon 
044 932 20 90 
info@elge.ch 


