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Die Habisreutinger Gebäudehülle GmbH ist mit rund 30 
Mitarbeitenden im Umkreis von 25 Kilometern um 
Huttwil ein führender Gesamtanbieter für energetische 
Dachsanierungen, Dachreparaturen, Dachunterhalt und 
-service sowie Balkon- und Terrassenbeschichtungen 
mit Flüssigkunststoff. Wir setzen auf höchste Qualität, 
Nachhaltigkeit und Kundenzufriedenheit.   
In Deiner Rolle als Kalkulator/in übernimmst Du wichti-
ge Aufgaben im kaufmännischen und technischen 
Bereich. Du unterstützt unser Team und sorgst dafür, 
dass alle Projekte effizient geplant und umgesetzt 
werden. Wir bieten Dir attraktive und zeitgemässe 
Anstellungsbedingungen in einem innovativen, zu-
kunftsorientierten Unternehmen sowie ein kollegiales 
Team, dass sich gegenseitig und wertschätzend unter-
stützt. 

Deine Aufgaben 

•	 Offertwesen und Verkauf:  
Du erstellst Kundenofferten und unterstützt den 
Verkauf beim Nachfassen offener Angebote. Massen-
auszüge anhand von Plänen und Massaufnahmen 
gehören ebenfalls zu Deinen Aufgaben – auch mithilfe 
einer Drohne. 

•	 Material- und Warenbeschaffung:  
Du kümmerst Dich um die Bestellung von Materialien, 
führst Angebotsanfragen und Verhandlungen mit 
Lieferanten und stellst die termingerechte Lieferung 
sicher. 

•	 Projektunterstützung:  
Du unterstützt die Bereichsleiter bei der Arbeitsvor-
bereitung (AVOR), erstellst und überprüfst Kalkulatio-
nen und Angebote für Kunden und führst U-Wert-Be-
rechnungen durch. CAD-Zeichnungen gehören 
eventuell auch zu Deinem Aufgabenbereich. 

•	 Auftrags- und Rechnungsabwicklung:  
Du verwaltest Angebote, Aufträge und Verträge, prüfst 
und gibst Rechnungen frei. 

•	 Kundenbetreuung und Beratung:  
Du koordinierst Neukundenanfragen und stehst als 
Ansprechpartner/in zur Verfügung. 

•	 Stammdatenpflege:  
Du überwachst und pflegst die Stammdaten im 
ERP-System (VenDoc). 

Kalkulator/in (m/w/d) bei Habisreutinger Gebäudehülle GmbH 
•	 Controlling:  

Du erstellst Auszüge des aktuellen Auftragsbestands 
und bereitest monatliche Kennzahlen auf. 

•	 Prozessentwicklung und Digitalisierung:  
Du wirkst aktiv an der Verbesserung und Digitalisie-
rung von Prozessen im Unternehmen mit. 

Dein Profil 

•	 Wir suchen eine engagierte und erfahrene Persön-
lichkeit, die technisches Verständnis mit kaufmänni-
schem Know-how vereint und uns im Tagesgeschäft 
entlastet. 

•	 Technisches Verständnis:  
Du kennst Dich mit Bauprozessen, Materialien und 
Bauvorschriften aus und kannst unsere Projektleiter 
effizient unterstützen. 

•	 Kaufmännisches Know-how:  
Du hast fundierte Kenntnisse in Kalkulation, Ange-
bots- und Rechnungswesen sowie in der Kostenkont-
rolle. 

•	 Projektmanagement:  
Du kannst interne Projekte koordinieren und be-
herrschst Terminplanung und Ressourcenmanage-
ment. 

•	 Verhandlungsgeschick:  
Du führst Verhandlungen mit Lieferanten und be-
schaffst Materialien zu optimalen Konditionen. 

•	 IT-Kompetenz:  
Du hast Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen und 
Projektmanagement-Software (z. B. VenDoc) und 
kennst Dich mit Office 365 aus. 

•	 Problemlösungsfähigkeit und Flexibilität:  
Du kannst auf unerwartete Änderungen schnell 
reagieren und findest stets eine Lösung. 

Bist Du interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! 
Schicke Deine vollständigen Unterlagen an: Bruno 
Habisreutinger, bewerbung@habisreutinger.swiss oder 
melde dich telefonisch, wenn du vorgängig Fragen hast.

Besuche uns auf www.habisreutinger.swiss und erfahre 
mehr über unsere Vision, Mission und Werte. 


